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@ PUBLICATION SUR LE SITE WEB DE L'ETABLISSEMENT

Outils de I'administrateur restreint

En tant qu' administrateur du site ou d'une rubrique , on dispose de d'outils supplémentaires par rapport
aux simples rédacteurs .

Un administrateur peut avoir acces aux statistiques du site afin de connaitre la répartition des visites ,
gérer les sous-rubriques de la partie du site qu'il administre et surtout contréler tous les aspects de la
publication des articles de ces rubriques .

De facon plus détaillée , un administrateur peut au sein de la rubrique qu'il administre :

v créer , modifier ou supprimer des sous-rubrigues .

v modifier le contenu d'un article .

v changer le statut d'un article (en cours de rédaction , proposé a I'évaluation , publié en ligne , refusé ou
a la poubelle) .

v ajouter ou retirer des auteurs a un article .

v modifier la date de publication en ligne (dans le cas d'une mise a jour par exemple) .

» Gestion des sous-rubriques
Pour créer , renommer ou supprimer une sous-rubrique , il faut se placer a l'intérieur de la rubrique que
I'on administre .

On peut cliquer sur le bouton E et se déplacer

Edition
dans l'arborescence des rubriques .
Une rubrique que I'on peut administrer est signalée
par l'icone & .

Présentation du C.D.I

Présentation du C.D.I : son
fonctionnement , son fonds
documentaire , aide 2 |la recherche ...

Ble lycée et son
environnement

Pour connaitre |'envirannement
aphigue du lycée

Structure pédagogique

Organigramme

1 i " " i ersonnel administratif e Pour s'informer des filigres
Il suffit alors de cliquer sur "sa" rubrique . Personnel sdminisratiet Gensugnamant cxde ' resarion de
eleves au lycae
ﬁ du herdo i | r‘Q 1
Création d'une rubrique . y .
, . . . . E Modifier la rubrigue :
Pour créer une sous-rubrique , il suffit de cliquer sur Nouvelle rubrique

Retour

le bouton

Titre [Obligatoire]
La super rubrique

On entre alors le titre choisi dans zone Titre et on

clique sur le bouton [ ElEEEEN, ATintérieur de la rubrique : g
| || Le lycée et son environnement w
Modification d'une rubrique :
. . \ . g .. &l é t i t
Cliquer sur la rubrique & modifier (on va choisir "La © vess st son snmonnemen

super rubrique" ) .

Pour connaitre I‘environnement géographique du lycée

F)
Cliquer sur le bouton MDE“E (:?ANGUEDELARUBRIQUE (francais) }
On entre alors le nouveau titre dans zone Titre et (Q

Bl a super rubrique

on clique sur le bouton .

Suppression d'une rubrique .

Cliquer sur la rubrique & supprimer (on va choisir : e
"La super rubrique" ) . 8La super rubrique

Modifier cett
rubrigu

Sur la nouvelle page , cliquer sur le bouton

Supprimer cette

rubrigue
tout en bas de la page . » LANGUE DE LA RUBRIQUE (francais) ]

Attention ! On ne peut supprimer une rubrique que si celle-ci
est vide . Pour supprimer une rubrique non vide , il faut donc
supprimer (c'est-a-dire mettre a la poubelle tous les articles de
la rubriques) ou déplacer (c'est-a-dire changer de rubrique) tous
ses articles .
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» Apporter des modifications a un article

Modifier la date de publication en ligne d'un &=

al‘ticle Tous les articles publiés dans cette rubrique

Vérifier que l'interface complete et selectionnée . Théoréme dincomplétude de Gadel René Descartss 31 solt 762
, . . 2y . . .

IS'aelfcaig:aonner la rubrique dans laquelle se trouve S René Descartes 31 sat n- 761

Cliquer sur le titre de Il'article dans le cadre Tous
les articles publiés dans cette rubrique.
(on va choisir "Article n°1") .

Changer la date de publication en ligne au moyen ¥ DATE DE PUBLICATION EN LIGNE : 31 AOOT 2006 3
des listes déroulantes situées dans le cadre "Date T
de publication en ligne" .

v aoit v 2006 v - 10 v 13 v
» DATE DE REDACTION ANTERIEURE : N.C. @

Remarque : on ne peut modifier cette date que pour un article
dont le statut est "publié en ligne" .

Ajouter un auteur

Sélectionner la rubrique , puis l'article concerné par la modification comme indiqué précédemment .

Sur la nouvelle page , cliquer sur le triangle P situé £

dans le cadre "Les auteurs" . | vLESAUTEURS |
Sélectionner I'auteur a ajouter dans la liste |& René Descartes email dartices  Retirer lsuteury |
déroulante "Ajouter un auteur" , puis cliquer sur TH Créer un nouvel auteur et AJOUTER UN AUTEUR :
! I'associeré cet article Association des an % -

.
Renouveler I'opération pour chaque auteur a [—&_ LES AUTEURS (3 |
ajouter . — —z . : :

1 Association des anciens éléves email Jarticles  Retirer lauteur

£ René Descartes email  4arficles  Retirer lautsur 4

Retirer un auteur

Sélectionner la rubrique , puis l'article concerné par la modification comme indiqué précédemment .
Cliquer sur Retirer Isuteur . €n face du nom de |'auteur a supprimer dans le cadre "Les auteurs" .
Remarque : un article peut étre rendu anonyme en supprimant tous ses auteurs .

Modifier le statut d'un article

Sélectionner la rubrique , puis [l'article concerné par la modification comme indiqué précédemment .

(_O Cet article est : proposé a l'évaluation @ ]

Sélectionner le statut de l'article au moyen de la
liste déroulante "Cet article est :" , puis cliquer

sur le bouton .

| en cours de rédaction

en cours de rédaction
proposé & l'évaluation
publié en ligne

& la poubelle

refuge
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